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Phu luc I
DANH MUC THANH PHAN HO SO, TAI LIEU

HINH THANH TRONG HOAT PONG CUA CAC CO QUAN, TO CHUC
THUQC NGUON NOP LUU VAO LUU TRU LICH SU TINH PAK LAK

(kém theo Quyét dinh s6:

/OP-UBND ngay

/ /2025 ciia UBND tinh Paik Ldk)

STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
(1) ) 3)
1. Tai liéu tong hop
1 Ho s? x?y vdl_rng, .l‘A)an Vhanh? ké hoach, bao cdo tong hop, Vinh vidn
chuyén dé ndm, nhiéu ndm cua co quan
2 Hb so hoi nghi tong két, so két cong tac nim; chuyén dé Vinh vidn
nam; giao ban ndm
3 HO, SO trav 101 chat van, ban thuyét trinh, giai trinh Qudc hoi, Vinh vién
Chinh phu
2. Tai liéu quy hoach, ké hoach, thong ké
2.1. Tai liéu quy hoach
4 Hb so xdy dung, ban hanh quy hoach phat trién tong thé Vinh vién
5 Hf) SO er V1¢§: Phe duyét chién lugc phat trién, quy hoach chi Vinh vidn
tiét, du an, dé an
2.2. Tai liéu ké hoach
HO so xay dung ké hoach va bao cdo thuc hién ké hoach dai . X
6 3 Lo, Vinh vién
han, hang ndm ctia co quan
7 | Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi hang nim Vinh vién
2.3. Tai liéu thong ké
8 B?,O cao thong ké tong hop, thong ké chuyén dé hang nam Vinh vidn
cuia co quan
9 Bio cao diéu tra co ban (bao cao tong hop) Vinh vién

3. Tai li€u to chirc, can bg, cong chirc, vién chire, nguoi
lao dong

3.1. Tai liéu to chirc




Hb so xay dung dé an to chirc nganh, co quan dugc phé

10 n Vinh vién
duyét
11 Ho so vé viéc doi tén, quy dinh, thay doi chirc nang, nhiém Vinh vidn
vy, quyén han, co cau t6 chiic ctia co quan, t6 chirc
H6 so vé viéc thanh lap, to chiic lai, giai thé, hop nhét co o
12 P 4P, Al & » 1OP Vinh vién
quan, t6 churc
3.2. Tai li€u can b, cong chirc, vién chirc, nguwoi lao dong
Ho so xay dung, ban hanh tiéu chuan chirc danh can bd, cong - X
13 , o , Vinh vién
chtre, vién chirc
14 | HO so xay dung, ban hanh B¢ an vi tri viéc lam Vinh vién
Ho so vé xay dung, giao, diéu chinh, thuc hién chi ti€éu bién . .
15 I R . Vinh vién
ché cong chuc, vién chire
4. Tai liéu lao dong, tien lwong
16 | Ho so cac vu tai nan lao dong nghiém trong Vinh vién
5. Tai liéu tai chinh, ke toan, kiém toan
Ho so vé giao, b6 sung, diéu chinh, phan bd va thuc hién du
17 | toan ngan sach nha nudc hang nam cua co quan va cac don | Vinh vién
vi1 truc thude
Ho so ve viéc quyét dinh mua sam, xac 1ap quyén s& hitu cua
nha nudc ve tai san, thu hoi, diéu chuyén, thanh ly, ban, thug, - X
18 . 2 R A e Vinh vién
cho thué, chuyén nhuong, ti€u huy tai san cong va cac hinh
thirc xtr ly khéc (do6i véi tai san la nha, dat)
Ho so kiém tra, thanh tra, kiém toan tai chinh tai co quan va . X
19 , . N IS o o Vinh vién
cac don vi tryc thude (d61 voi vu viée nghiém trong)
6. Tai liéu dau tw, xay dung
Ho so vé xay dung dé€ an, du an, chuong trinh muc tiéu dugc . X
20 n n Vinh vién
phé duyét
HO6 so quan ly, t0 chic thuc hién cac dé an, du an, chuong . X
21 . A Vinh vién
trinh muc ti€u
22 | H) so thAm dinh, phé duyé¢t dé an, du an, chuong trinh muc Vinh vién




tiéu

23

Bao cdo tong két danh gia két qua thuc hién cac dé an, du an,
chuong trinh muc tiéu

Vinh vién

24

Hb so cong trinh x4y dung co ban nhém A, nhém B, cong
trinh 4p dung cac giai phap méi vé kién trac, két cdu, cong
nghé, thiét bi, vat liéu mai; cong trinh xay dung trong diéu
kién dia chét, dia hinh dic biét; cong trinh dugc xép hang di
tich lich sir vin hoa (ké tir khi dua hang muc cong trinh, cong
trinh xdy dung vao str dung), bao gom tai liéu xin chi truong
dau tu, 1ap, phé duyét du an dau tu, khao sat, thiét ké, thi
cdng - nghiém thu, giai phong mit bang dia diém xay dung
cong trinh, phé duyét két qua ddu thau va hop dong kinh té,
hoan cong, quyét toan cong trinh.

Vinh vién

7. Tai liéu khoa hoc va cong nghé

25

Ho so hoi nghi, hoi thao khoa hoc do co quan t6 churc

Vinh vién

26

H6 so thuc hién chuong trinh, du an, dé tai khoa hoc va cong
nghé cap nha nudc

Vinh vién

27

Bao cao két qua tong thuat chuong trinh, du 4n, dé tai khoa
hoc va cong nghé

Vinh vién

28

Ho so sang kién, quy trinh cong nghé hodc giai phap hiru ich
duogc cong nhan cap nha nude

Vinh vién

29

Ho6 so xay dung, ban hanh céc dinh muc kinh té - k¥ thuit,
tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat

Vinh vién

8. Tai liéu hop tic quoc té

30

HO so hoi nghi, hoi thao quéc té do co quan chu tri

Vinh vién

31

Hb so xdy dung chuong trinh, du 4n hop tac quéc té cua
nganh, co quan

Vinh vién

32

Ho so vé viéc thiét 1ap quan hé hop tac véi cac co quan, to
chtrc nude ngoai

Vinh vién

33

H6 so gia nhap thanh vién cac hi¢p hoi, td chirc quoc té

Vinh vién

34

Ho so nién liem, dong gép cho céc hi€p hoi, té chic quoc té

Vinh vién




35 | Ho so doan ra ky két hop tac Vinh vién
36 | HO so doan vao ky két hop tac Vinh vién
37 Thu, dién, thi¢p chuc mung quan trong (thiét 1ap quan hé Vinh vidn
hop tac, cac su kién qudc té do co quan cha tri...)
9. Tai li¢u thanh tra va giai quyét khiéu nai, té cdo,
phong chong tham nhiing, tiéu cuc
38 | HO so thanh tra cac vu viéc nghiém trong Vinh vién
39 | Ho so giai quyét cac vu viée khiéu nai, to cao nghiém trong Vinh vién
10. Tai li¢u thi dua, khen thuéng
40 | Hbi nghi dién hinh tién tién Vinh vién
HO so khen thudng cac danh hiu thi dua, danh hiéu vinh dy
a1 nha nudc, hinh thuc khen thudng cho tap thé€, ca nhan déi1 véi Vinh vidn
cac hinh thirc khen thudéng ctia Chu tich nuée va Thu tudng
Chinh phu
11. Tai liéu phap ché
42 | H6 so xay dyng van ban quy pham phap luat Vinh vién
43 HO, SO ‘Eo chuc tong két thuc hi¢n cac van ban quy pham Vinh Vién
phap luat
44 | H6 so tham dinh vin ban quy pham phap luat Vinh Vién
12. Tai liéu vé hanh chinh, quan tri cong s&
45 | HO so vé 1ap, ban hanh Danh muc bi mat nha nuéc Vinh vién
Tap luu, s6 dang ky van ban di cta co quan
46 |- Vin ban quy pham phap luat Vinh vién
- C4c vin ban hanh chinh Vinh vién
13. Tai liéu t6 chirc chinh tri, chinh tri - xi hi
13.1. Tai liéu ciia to chirc Pang
47 | Ho so Dai hoi Vinh vién




Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac, bao céo chuyén

48 dé tong két nam, nhiém ky Vinh vién
49 | HO so vé thanh 1ap, sap nhap, cong nhan t6 chirc Pang Vinh vién
13.2. Tai liéu Td chirc Cong doan
50 | Ho so Dai hoi Vinh vién
51 l(l?ﬁlllé’ﬁlni S,trinh, ké hoach va béo céo cong tac téng két nam, Vinh vidn
13.3. Tai liéu Té chirc Poan Thanh nién
52 | Ho so Pai hoi Vinh vién
53 I(f}llllté’?nni S,‘[rinh, ké hoach va bao cdo cong tac tong két nam, Vinh vién
54 HO SO t(x)’ churc thuc hién cac cudc van dong l.c’)’n, thuc hién Vinh Vidn
nghi quyét cia Bang, Nha nudc, Poan Thanh nién
13.4. Tai liéu To chirc Hdi Cyu chién binh
55 | Ho so Pai hoi Vinh Vién
56 Chuong trinh, ké hoach va bao céo cong tac tong két nam, Vinh vién

nhiém ky
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